
 

 
 

ประกาศเทศบาลตำบลคลองพน 
เรื่อง มาตรการส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
.........................................................................................  

เพื่อให้การบริหารการจัดซื้อจัดจ้างของเทศบาลตำบลคลองพน เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล 
มีความโปร่งใส ตรวจสอบได้ เทศบาลตำบลคลองพน จึงได้กำหนดมาตรการส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อ
จัดจ้าง ดังต่อไปนี้  

๑. ให้เจ้าหน้าที ่ของเทศบาลตำบลคลองพน ซึ ่งปฏิบัติหน้าที ่เกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้าง 
ดำเนินการเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒. ให้เจ้าหน้าที ่ของเทศบาลตำบลคลองพน ซึ ่งปฏิบัติหน้าที ่เกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้าง 
ดำเนินการบันทึกรายละเอียด วิธีการ และขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ลงในระบบเครือข่ายสารสนเทศ    
ของกรมบัญชีกลางผ่านระบบจัดซื ้อจ ัดจ ้างภาคร ัฐ (Thai Government Procurement ) ตามวิธ ีการ             
ที่กรมบัญชีกลาง กำหนดแต่ละขั้นตอน ดังนี้  

๑.๑ จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างและแตง่ตั้งคณะกรรมการ  
๑.๒ จัดทำร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน  
๑.๓ รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา  
๑.๔ จัดทำและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  
๑.๕ จัดทำร่างสัญญา  
๑.๖ ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทำสัญญา  
๑.๗ ข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา  
๑.๘ บริหารสัญญา  

๓. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่เทศบาลตำบลคลองพน ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ไปมี
ส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาของเทศบาลตำบลคลองพน 

๔. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่เทศบาลตำบลคลองพน ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เกี ่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง      
ยอมให้ผู้อื่นอาศัยอำนาจหน้าที่ของตนหาประโยชน์จากการจัดซื้อจัดจ้างกับเทศบาลตำบลคลองพน 

๕. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่เทศบาลตำบลคลองพน ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการตรวจรับพัสดุ/    
ตรวจรับงานจ้าง เข้าไปมีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาของเทศบาลตำบลคลองพน 

๖. ให้หัวหน้าหน่วยงาน กำกับ ดูแลการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ผู้ใต้บังคับบัญชาซึ่งปฏิบัติ 
หน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง หรือการตรวจการจ้าง/การซื้อให้เป็นไปตามระเบียบ เรียบร้อย  

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่   20  ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖6  
      

                   
                     (นายพิเชษฐ์  คิดรอบ) 

 นายกเทศมนตรีตำบลคลองพน 
 


